
E-Ladestation &
Gratis-Parkplatz

Direkt vor Ort,
kostenlos

Kaffee &
Getränke gratis
Die Basics sind

selbstverständlich

Flexible
Arbeitszeiten

Rahmenzeit 08–18
Uhr, frei einteilbar

Flache Hierarchien
Direkter Draht zur
Geschäftsführung

Hunde
Sind bei uns im

Büro willkommen

B E N E F I T S  &  A R B E I T S U M G E B U N G

G E H A L T  &  A R B E I T S Z E I T

Du bringst kaufmännisches Know-how mit und willst nicht nur Zahlen verwalten, sondern aktiv 
dazu beitragen, dass Präzisionstechnologie aus Niederösterreich pünktlich beim Kunden ankommt?

Kaufmännische Sachbearbeitung &
Auftragsabwicklung & BMD  
ODONICS GmbH • Strassfeld 10, 3441 Freundorf, NÖ

D E I N E  A U F G A B E N W A S  D U  M I T B R I N G S T

Muss-Kriterium

BMD WWS-Kenntnisse oder Erfahrung mit
vergleichbarer Warenwirtschaft

Von Vorteil

Kaufmännische Ausbildung (Lehre, HAK, HAS o. Ä)

Erfahrung in AV oder technischer Administration

Erfahrung mit Logistikpartnern

Organisationsgeschick & Kommunikationsstärke

BMD-Zertifizierungen

Persönlich

Du willst mitdenken & innovativ sein, statt nur
abarbeiten

Freude an Teamarbeit & Lösungen entwickeln

Offene Kommunikation & kurze Entscheidungswege

AB EUR 2.000,–
BRUTTO/MONAT

FREUNDORF | TULLN
NIEDERÖSTERREICH

FLEXIBLE
ZEITEINTEILUNG 

Auftragsabwicklung in BMD – selbständige
Bearbeitung von der Erfassung bis zur Lieferung
(Ein- & Verkauf)

Erstellung von Angeboten, Auftragsbestätigungen
und Lieferscheinen

Rechnungskontrolle & Stammdatenpflege in BMD –
Daten aktuell halten, offene Posten im Blick

Logistik & Versandorganisation – Koordination mit
Logistikpartnern, Versandplanung und
Lieferverfolgung

Mahnwesen & OP-Überwachung

Unterstützung des Einkaufs aus        buchhalterischer
Sicht

Allgemeine Administration, Telefonie,
Terminkalender

Ab EUR 2.000,– brutto/Monat
Basis 20 h/Woche

Überzahlung nach Qualifikation

16-20 h / Woche
Rahmenzeit 08:00–18:00 Uhr

sehr flexibel einteilbar

Ideal für Mütter,
Wiedereinstieg oder neben
dem Studium ein Teilzeitjob

mit Perspektive

TEILZEIT
 16–20 H/WOCHE

(m|w|d) 

future@odonics.comODONICS GmbH
Strassfeld 10, 3441 Freundorf odonics.com

 +43 2274 3060120



1 2 3Erstgespräch finales GesprächSchnuppertag / Probetag 

Wien Meidling
13 min

Wien Westbhf
25 min

Kaufm. Sachbearbeitung & BMD (m/w/d)

Extrem flache Hierarchien – direkter Draht zur Geschäftsführung, Entscheidungen ohne Politik

Deine Ideen werden gehört und ernst genommen – jede Stimme zählt

Junges, dynamisches Team, in dem du fachlich wie persönlich wachsen kannst

Wertschätzende Gesprächskultur auf Augenhöhe, offene Türen statt geschlossener Bürotüren

Weiterbildung, Verantwortung & Entwicklungsmöglichkeiten sind fester Bestandteil unserer Philosophie

Technologie mit Herz: Bei uns arbeiten Menschen, die für Präzision, Innovation und Teamgeist brennen

Straßfeld 10, 3441 Freundorf – dein Büro im Herzen Niederösterreichs.

Wir sind ODONICS – ein österreichisches Hightech-Unternehmen in Freundorf (NÖ), spezialisiert auf Präzisions-
Werkzeugbau und Automatisierungstechnik. ISO 9001-zertifiziert, Sub-µm-Fertigung, Lösungen für
Brennstoffzellentechnik, Medizintechnik und Batterieproduktion

Unsere Verwaltung ist das Rückgrat des Betriebs. Ein kleines, eingespieltes Team – mit direktem Draht zur
Geschäftsführung, ohne Konzernbürokratie. Hier siehst du, was deine Arbeit bewirkt: Bestellungen, die ankommen.
Kunden, die zufrieden sind, Abläufe, die funktionieren – weil du sie im Griff hast.

Wir haben uns das μ zum Freund gemacht

W E R  W I R  S I N D

W A R U M  D U  D I C H  B E I  U N S  W O H L F Ü H L E N  W I R S T

Bei ODONICS bist du nicht eine Nummer im System, sondern Mensch und Mitgestalter*in.

U N S E R  S T A N D O R T  –  B E S S E R  E R R E I C H B A R  A L S  G E D A C H T

Mit dem Auto (Gratis Parkplatz • E-Ladestation)

Wien

~35 min

Tulln

~10 min

St. Pölten

~25 min

Krems

~40 min

Mit der Bahn (Bus vor der Tür - Bahnhof Tullnerfeld in 10 min)

Wien Hbf
20 min

Jetzt bewerben
Schicke deinen Lebenslauf + kurzes Motivationsschreiben an:
future@odonics.com

Michel Zöttl · Managing Director
 +43 2274 360120

SO LÄUFT DEINE BEWERBUNG

Kaufmännische Sachbearbeitung Auftragsabwicklung & BMD 


